
 ة ـ ـــيرة ذاتــ ـــسي
 البيانات الشخصية: 

    النهاري.حمد عبدالله مالاسم:  ❖

 .السعودية  -تبوك –  م1981الميلاد: ومكان تاريخ       الجنسية: يمني. ❖

 .شارع الشاكرين –الصفا  حي   -جدة  العنوان:      .متزوجالحالة الاجتماعية:   ❖
 

   :يـالمؤهل العلم
 م(.2000 –  1999)سنة التخرج    -ثانوية عامة قسم علمي  ❖

 

 ي:  ـالمؤهل الأكاديم 
الجمهوريههة اليمنيههة(  –حكههومي  -) المعهههد الههولني للعلههوم ا داريههة  الحاسههو قسههم  - فنههي ادارة تنميههة عههالي شهههادة دولههوم ❖

 م(.2003 –  2001)
 

 :الخبرات العملية

 .م1/2/2005وحتى تاريخ    م13/12/2004حاسب آلي لمركز كمبيوتر )كمبيو كول( من تاريخ  مهندس ❖

 م31/12/2005حتههى و  م14/2/2005مههن تههاريخ مل ميداني لمؤسسة كوادر الخير لخدمات الحاسههب ايلههي والشهه كات الع ❖
 .م30/3/2007حتى و   م1/12/2005من تاريخ  سكرتير تنفيذي ثم  .دعم فني( –)مندو  مبيعات 

مههههههن تههههههاريخ  (ITعم الفنههههههي )ومسههههههؤول الههههههدالمحامههههههاة والاستشههههههارات( قسههههههم لههههههدع مجموعههههههة الةنيصههههههي الدوليههههههة ) سههههههكرتير ❖
 م.1/3/2011وحتى م  17/04/2007

م 2/3/2011دع مكتههب الرحيحههي للاستشههارات الشههرعية والةانونيههة والمحامههاة مههن تههاريخ ل مسؤول شؤون الموظفينسكرتير و  ❖
 م.29/07/2013وحتى 

ستشههارات الةانونيههة مههن شركة ياسر بكههر قههزاا ومههادر محمههد عبههدالفتا  للمحامههاة والالدع  شؤون الموظفين سكرتير ومسؤول ❖
 )قيد العمل(.حتى تاريخه  م  30/07/2013تاريخ  

 

 :المكتسبة ارات  ـالمه

 .وفت أوحيسوبرامج الكمبيوتر، ا نترنت وبرامج مايكروس  ممتاامعرفة وإلمام  ❖

 .وير ودارد وير(اة في صيانة الحاسب ايلي وبرمجته )سوفت خبرة ممتا  ❖

 وحل مشاكلها. مل مع الش كات السلكية واللاسلكيةفي التعا خبرة جيدة  ❖

 في ادخال البيانات. عاليةالسكرتارية وأرشفة الملفات وسرعة في أعمال   ممتااةخبرة   ❖

 .ةالشهرية وا جااات ونهاية الخدم الموظفين وحسا  مستحةاتهم إعداد مسيرات رواتبو اجادة العمل ا داري   ❖

 .ومتابعة اقاماتهم وجواااتهم  تنظيم ملفات الموظفينف و ض ط الحضور والانصرا ❖

 . صياغة الخطابات الموجهة لجميع الدوائر الحكومية ❖

 .والعمل ورو  الفريق الواحد  مع ايخرينقدرة العمل في ويئة متعددة والتكيف  ❖

 .الةرارات السريعة والةدرة علي حل المشاكل والتطور في العملاتخاذ   ❖

 

 : اللغات 

 (.جيداللغة ا نجليزية )  (.اللغة الأماللغة العربية ) ❖

 
 وسيلة التواصل: 

 Al_nhary@hotmail.comالبريد الالكتروني:       .0501960803  رقم الجوال:
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